UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Av. Mister Hull, s/n, Bloco 314 - Bairro Campus do Pici, Fortaleza/CE, CEP 60440-55
Fone: 3366-7455

Portaria n® 3/PREX/UFC, de 07 de janeiro de 2026.

A Pro-Reitoria de Extensao da Universidade Federal do Ceara, no uso de suas atribuicoes
legais, estatutarias e das determinagdes previstas no art. 21, caput, do Regimento da Reitoria
(aprovado pela Resolucdo n°16/Consuni, de 27 de setembro de 2012), e suas alteragdes,

visando regulamentar o disposto nos arts. 24, 25 e 29 da Resolucéo n°05/CEPE de 7 de marco
de 2025,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DIRETRIZES INICIAIS

Art. 1° Esta portaria tem como objetivo regulamentar as diretrizes e
procedimentos de solicitagao, analise e registro do aproveitamento externo de carga horaria
de extensao curricular realizada por discentes da Universidade Federal do Ceara (UFC) em
outras Instituicdes de Ensino Superior (IES), nacionais ou estrangeiras; e o aproveitamento
interno de carga horaria de extensao realizadas em atividades extensionistas concluidas
antes do ingresso do(a) discente, em outro curso da Universidade Federal do Ceara (UFC),
em consonancia com as definicdes determinadas na Resolucdo n° 05/CEPE, de 7 de marco
de 2025, que dispde sobre as normas que disciplinam as atividades de extensao da UFC.

Art. 2° Poderao ser objeto de aproveitamento as atividades de extensao que:

| — sejam vinculadas a instituigdo de ensino superior, publica ou privada,
reconhecida oficialmente no Brasil ou no pais de origem;

Il — sejam coordenadas ou mediadas por servidor docente ou técnico-
administrativo vinculado a instituicao promotora;

Il — estejam devidamente cadastrada ou reconhecidas como atividades de
extensao pela instituicdo promotora;

IV — atendam aos principios da extensao universitaria, nos termos da Politica
Nacional de Extensao Universitaria, apresentem coeréncia com a area de formagéao do(a)

discente e contribuam para o desenvolvimento de competéncias académicas, profissionais e
cidadas; e

V — possuam comprovagao documental adequada, conforme disposto nesta
Portaria.

Art. 3° O aproveitamento de atividades de extensao realizadas em instituicoes
estrangeiras sera permitido, desde que:
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| — ainstituicdo seja de nivel superior e formalmente reconhecida no pais de
origem;

Il — as atividades tenham objetivos, metodologia e resultados compativeis com
as politicas e diretrizes da extensao universitaria da UFC.

CAPITULOII

DO PEDIDO DE APROVEITAMENTO DE CARGA HORARIA DE EXTENSAO

Art. 4° O(a) discente interessado(a) devera protocolar pedido de aproveitamento,
por meio da funcionalidade de solicitagao de creditacdo de atividades de extensao, disponivel
no modulo Portal do Discente do Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas
(SIGAA), anexando a documentagao correspondente, conforme indicado a seguir:

| — No caso de aproveitamento interno:

a) Para acgdes de extensao realizadas até 31/12/2020, declaragao emitida pela
Pré-Reitoria de Extensédo (PREX), em que conste o titulo da acdo, modalidade, nome do(a)
coordenador(a) da acéo, data de inicio e de fim da participagao discente e a carga horaria
semanal ou total realizada;

b) Para a¢des realizadas a partir de 01/01/2021, sera aceita exclusivamente a
declaracao emitida pelo sistema SIGAA, por meio da aba Extens&do, no médulo Portal do
Discente;

c) Para agdes realizadas no ambito de outros programas institucionais da UFC,
caso nao estejam formalmente cadastradas como extensédo no SIGAA, o(a) responsavel pela
atividade devera solicitar reconhecimento da acdo como equivalente a extensao curricular,
mediante preenchimento de formulario especifico disponibilizado no site da PREX:
https://forms.gle/9DoHGNW7SCFE2gXV7.

Il — No caso de aproveitamento externo em IES nacional:

a) Relatorio de Atividade Curricular de Extensao, preferencialmente conforme o
modelo disponibilizado pela Pré-Reitoria de Extensédo (PREX), podendo ser aceito outro
formato, desde que contenha todas as informacdes constantes no modelo oficial;

b) Declaragédo emitida pela pro-reitoria, secretaria ou setor analogo da instituigao
promotora, atestando o cadastro da atividade;

c) o comprovante emitido pelo banco de dados do Ministério da Educagéao ou o
seu equivalente no ambito do Sistema de Ensino Estadual, em que conste o ato de
credenciamento ou recredenciamento da IES promotora;

d) demais documentos comprobatorios que auxiliem na analise do pleito, tais
como registros, relatérios complementares, certificados, materiais produzidos ou outros
elementos que demonstrem a efetiva participacao e contribuicdo do(a) discente na agao de
extensao.

Il — No caso de aproveitamento externo em IES estrangeira:

a) Relatoério de Atividade Curricular de Extensao, preferencialmente conforme o
modelo disponibilizado pela Pré-Reitoria de Extensédo (PREX), podendo ser aceito outro
formato, desde que contenha todas as informacgdes constantes no modelo oficial, inclusive a
carga horaria e a data de emisséo, cuja autenticidade seja confirmada eletronicamente ou por
meio de carimbo e assinatura do responsavel da IES estrangeira;

b) Declaragéo atestando o cadastro da atividade na IES de origem; emitida pela
pré-reitoria, secretaria ou setor analogo da instituicdo promotora, cuja autenticidade seja
confirmada eletronicamente ou por meio de carimbo e assinatura do responsavel da IES
estrangeira;

c) Recomenda-se apresentar, quando da solicitagao, registros imagéticos,
relatérios, e outros tipos de materiais produzidos como resultado da atividade de extensao
que possam ser complementares aos demais documentos para fins de comprovacgao.

§1° A documentagao comprobatdéria emitida em lingua estrangeira devera ser
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traduzida para a lingua portuguesa, que podera ser realizada, a critério da Pro-Reitoria de
Extensao (PREX), por tradugao oficial juramentada ou, alternativamente, por tradugéo feita
pelo(a) aluno(a) requerente, desde que verificada e assinada por docente da UFC.

§2° O reconhecimento da agao para fins de creditagcdo em componente de
Unidade Curricular Especial de Extenséo, previsto na alinea ¢ do inciso | deste artigo, n&o
implica a habilitagdo ou conversdo automatica do projeto académico de outros programas
institucionais da UFC em acao de extensdo. Serado consideradas acdes extensionistas
somente aquelas cadastradas conforme as diretrizes da Resolucdo n° 05/CEPE, de 7 de
marco de 2025, e demais normativas da PREX.

§3° Poderéo ser solicitados documentos comprobatérios adicionais, a critério da
Pré-Reitoria de Extensédo (PREX) e/ou da Camara de Extensao do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao (CEPE), quando julgarem necessario para a adequada instrugéo e
analise do pedido, a critério da Pré-Reitoria de Extensao (PREX), observados os principios da
razoabilidade e economicidade.

Art. 5° O requerimento de aproveitamento de carga horaria de extensao devera
ser realizado durante o periodo estabelecido no Calendario Universitario da UFC.

Art. 6° A Coordenadoria de A¢des Curriculares de Extensao (CACE/PREX)
realizara a instrugao processual e comunicara a decisao ao(a) discente por meio do SIGAA,
apresentando, se houver, o parecer da Camara de Extensao do CEPE que fundamentou a
decisao.

CAPITULO Il

DA DECISAO

Art. 7° Compete a Camara de Extensao do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao (CEPE) analisar os pedidos de creditacdo de extensao realizados em outras IES,
com o apoio técnico e administrativo da Pré-Reitoria de Extensédo (PREX).

Art. 8° A Pro-Reitoria de Extensédo (PREX) realizara o acompanhamento e
validacao final das creditagdes deferidas, podendo solicitar complementacgdes, diligéncias ou
esclarecimentos adicionais, quando necessario.

Art. 9° A analise e a emissao de decisao acerca dos pedidos de aproveitamento
observarao os seguintes prazos maximos, contados a partir da data de protocolo da
solicitacao devidamente instruida no SIGAA:

| — até 15 (quinze) dias uteis, para pedidos de aproveitamento interno;

Il — até 30 (trinta) dias uteis, para pedidos de aproveitamento externo realizados
em IES nacionais;

Il — até 60 (sessenta) dias uteis, para pedidos de aproveitamento externo
realizados em |IES estrangeiras.

§1° Os prazos estabelecidos nos incisos deste artigo poderao ser suspensos
enquanto o(a) discente estiver cumprindo diligéncias solicitadas pela PREX ou pela Camara
de Extensao do CEPE, retomando sua contagem apdés o atendimento das pendéncias.

§2° Situagdes de excepcionalidade devidamente justificadas poderao ensejar
prorrogagéo dos prazos previstos neste artigo, mediante despacho fundamentado da Pré-
Reitoria de Extensao (PREX).

Art. 10. A decis&o de indeferimento do aproveitamento de carga horaria de
extensdo podera ser fundamentada em, pelo menos, um dos seguintes motivos:

| — inobservancia as diretrizes da extensao universitaria;

Il — inadequacao da atividade aos objetivos formativos do curso;

Il — incompatibilidade da carga horaria declarada com a natureza das atividades
realizadas;

IV — auséncia ou inconsisténcia na documentagao apresentada;

V —irregularidade quanto ao reconhecimento da instituicdo promotora;

VI — outro motivo, desde que devidamente fundamentado na decisio.
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CAPITULO IV

DO PEDIDO DE RECONSIDERAGAO E DO RECURSO

Art. 11. Da decisao cabera pedido de reconsideracao a Camara de Extensao do
CEPE, no prazo de dez dias uteis, contado a partir da data da notificacdo da decisao no
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA).

§1° O pedido de reconsideragao devera ser devidamente fundamentado e
podera conter a juntada de novos documentos ou esclarecimentos.

§2° O pedido devera ser protocolado pelo(a) interessado(a) junto a coordenacgéao
de seu curso, que o encaminhara, via Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI), a
Coordenadoria de Agdes Curriculares de Extensdo (CACE/PREX), unidade SEI CACE, para
tramitacdo a Camara de Extenséo.

§3° A Céamara de Extensao deliberara sobre o pedido de reconsideragéo,
podendo confirmar, reformar ou anular a decisao anterior.

Art. 12. Da decisdo da Camara de Extensao do CEPE cabera recurso
administrativo ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens&o (CEPE), no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contados a partir da ciéncia da decisao.

§1° O recurso ao CEPE devera ser interposto pelo(a) interessado(a) junto a
coordenacao de seu curso, que o encaminhara, via Sistema Eletronico de Informacgdes (SElI),
a Coordenadoria de A¢des Curriculares de Extensao (CACE/PREX), para tramitagdo ao
CEPE.

§2° O CEPE podera solicitar manifestagao técnica complementar da PREX antes
da decisao final.

§3° A decisao do CEPE sera definitiva na esfera administrativa.

CAPITULO V

DO REGISTRO DAS INFORMAGOES

Art. 13. As atividades de extensao aproveitadas nos termos desta Portaria
deverao constar no histérico escolar do(a) discente, com a respectiva carga horaria e a
origem da instituicdo promotora.

Art. 14. Compete a PREX manter registro atualizado das creditagbes deferidas e
dos pareceres emitidos pela Camara de Extensao, para fins de acompanhamento e controle
académico.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Os casos omissos serao analisados pelo(a) Pro-Reitor(a) de Extensao,
que podera submeter a matéria a apreciacdo da Camara de Extensao do CEPE, quando
entender necessario.

Art. 16. Enquanto o prazo especifico para requerimento de creditagcao de
extensao nao constar no Calendario Académico da UFC, aplicar-se-a, de forma transitéria, o
mesmo prazo definido para o “Periodo para requerimento de aproveitamento de estudos”.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Pro-Reitoria de Extensao da Universidade Federal do Ceara, em 06 de
janeiro de 2026.

CARLOS ESTEVAO ROLIM FERNANDES
Pré-Reitor Adjunto de Extensao no exercicio da Pré-Reitoria de Extenséo



ANEXO I
Relatorio de Atividade Curricular de Extensao realizada por discentes da Universidade Federal do
Ceara em outras Institui¢des de Ensino Superior (IES)
Instru¢des para preenchimento:
1. Preencha todos os campos deste relatorio.

2. O documento deve ser assinado eletronicamente pelo(a) coordenador(a) da acdo de extensdo
responsavel pela atividade, na instituicdo promotora.

3. A assinatura deve ser eletronica e verificavel, preferencialmente via gov.br.

4. Documentos com campos nao preenchidos, rasuras ou auséncia de assinatura ensejardo o indeferimento
da solicitagao.

5. Apos preenchimento, retina este Relatdrio e a Declaragdo (modelo constante no Anexo II) em um Unico
arquivo e envie para analise da PREX por meio do SIGAA:

e SIGAA — Modulo Portal do Discente — Aba Ensino — Solicitar Creditagdo — Extensao
Curricularizada — Anexar Comprovagoes.

1. Dados da Instituicio de Ensino Superior (IES)

e Razdo Social:
e CNPJ:
e E-mail da Pr6-Reitoria/Secretaria de Extensao (ou equivalente):

e Telefone da Pro-Reitoria/Secretaria de Extensdo (ou equivalente):

2. Dados do(a) Discente

e Nome completo:
e Matricula:

e Curso:

e E-mail:

e Telefone:

3. Dados da Acio de Extensao

e Coordenador(a):

e Titulo da agao:

e Area Tematica da Extensio:

e Quantidade de pessoas na equipe:
¢ (Quantidade de pessoas alcangadas:

e Descricao dos destinatarios da atividade:



4. Dados da Participacao do(a) Discente

e Locais de realizagao:
e Periodo de participagao:
e (Carga hordria total de participacao:

e Resumo das atividades desenvolvidas (max. 500 caracteres):

5. Evidéncias da Participacio

e Anexe fotos e materiais produzidos pelo(a) discente.

e (aso o volume seja elevado, disponibilize link para acesso:

ANEXO II

Modelo de Declaracgao de Atividade Curricular de Extensao realizada por discentes da Universidade
Federal do Ceara em outras Instituicoes de Ensino Superior (IES)

Instrucoes:

Apoés receber esta declaragdo, anexe-a ao Relatorio (Anexo I), reina ambos em um Unico arquivo e
submeta a PREX por meio do SIGAA:

SIGAA — Modulo Portal do Discente — Ensino — Solicitar Creditacdo — Extensdo Curricularizada —
Anexar Comprovagoes.

Importante:
Esta declaracdo deve ser emitida e assinada pela Pro-Reitoria, Secretaria de Extensdo ou 6rgado equivalente
da institui¢do promotora, responsavel por confirmar o cadastro oficial da atividade de extensao

DECLARACAO

Declaramos, para os devidos fins, que [NOME COMPLETO DO(A) DISCENTE], CPF [000.000.000-00],
participou da atividade de extensio [NOME DA ACAO DE EXTENSAO], regularmente cadastrada na
[NOME DA INSTITUICAO PROMOTORA], durante o periodo de [INICIO — DD/MM/AAAA] a [FIM —
DD/MM/AAAA], com carga horaria total de [CARGA HORARIA TOTAL].

Local e data: [Cidade], [DD] de [més] de [AAAA]

[Nome da autoridade responsavel]
[Cargo — Pro-Reitoria/Secretaria de Extensdo ou equivalente]

Assinatura eletronica (preferencialmente via gov.br)

ANEXO III

Formulario de pedido de reconsideracgao



(a ser apresentado pelo(a) discente a Coordenacdo do Curso, que deverd encaminha-lo via SEI a
CACE/PREX)

Instrugoes:
1. Este formulario deverd ser utilizado exclusivamente para apresentar pedido de reconsideracao
referente a decisdo sobre o pedido de creditacdo de atividades de extensdo.
2. O(a) discente devera protocolar o pedido na Coordenagao do Curso ao qual estd vinculado(a).

3. A Coordenagdo deverd encaminhar o processo via SEI a unidade CACE/PREX, conforme o fluxo
institucional.

4. Anexe documentos adicionais que julgar necessarios

1. Dados do(a) Discente

e Nome completo:

e Matricula:

e Curso:

e E-mail institucional:

o Telefone:

2. Identificacio da Solicitacao Inicial

e Data da decisdo a ser reconsiderada: / /

e Tipo de aproveitamento solicitado:
() Aproveitamento interno
() Aproveitamento externo — IES nacional
() Aproveitamento externo — IES estrangeira

3. Motivo do Pedido de Reconsideracao

Explique, de forma objetiva, as razdes pelas quais solicita a reconsideracdo da decisdo e indique os pontos
que entende necessitarem de nova avaliagdo. Caso necessario, anexe documentacao complementar.

4. Documentos Anexados

() Documento(s) comprobatério(s) complementar(es)
() Declaragao atualizada

() Relatorio revisado

() Outros:

5. Declaracao do(a) Discente

Declaro que as informagdes prestadas neste formulério sdo verdadeiras e que estou ciente de que o pedido
de reconsideragao sera analisado conforme as normas vigentes da Pré-Reitoria de Extensdao (PREX) e da
Camara de Extensao do CEPE.

Local e data:

Assinatura do(a) discente:
(Assinatura fisica ou eletronica conforme procedimento adotado pela Coordenagao do Curso.)



6. Orientacoes a Coordenac¢ao do Curso
(Preenchimento nao obrigatorio. Campo destinado apenas para instru¢do do fluxo.)
A Coordenacgao do Curso devera:
I. Receber o presente formulario, devidamente preenchido pelo(a) discente, juntamente com a
documentacao complementar, quando houver;

2. Conferir apenas a completude do material (ndo € atribui¢do da Coordena¢do analisar mérito ou
validar documentos);

3. Encaminhar o pedido via SEI para a unidade CACE/PREX, por meio de oficio de encaminhamento,
mencionando:

o nome do(a) discente;
o numero de matricula;

o tipo de solicitacdo (pedido de reconsideracdo de decisdo de creditacdo de atividades de
extensao);

o lista de documentos anexos;
4. Nao ¢ necessaria qualquer assinatura, declaragdo ou validagao adicional da Coordenagdo no presente

formulario.

Observacao: O oficio de encaminhamento constitui a formalizacdo institucional necessaria para instrugao
processual e para registro no SEI, assegurando rastreabilidade e registro adequado do pedido.

ANEXO IV

Formulario de interposiciao de recurso

(a ser apresentado pelo(a) discente a Coordenacdo do Curso, que deverd encaminha-lo via SEI a
CACE/PREX)

Instrucoes:

1. Este formulario deverd ser utilizado exclusivamente para apresentar interposi¢do de recurso contra a
decisdo sobre o pedido de creditacao de atividades de extensao.

2. O(a) discente devera protocolar o pedido na Coordenac¢do do Curso ao qual estd vinculado(a).

3. A Coordenagao devera encaminhar o processo via SEI a unidade CACE/PREX, conforme o fluxo
institucional.

4. Anexe documentos adicionais que julgar necessarios.

1. Dados do(a) Discente

e Nome completo:

e Matricula:

e Curso:

e E-mail institucional:

o Telefone:



2. Identificacdo da Solicitacio Inicial

e Data da ciéncia da decisao indeferida: / /

e Tipo de aproveitamento solicitado:
() Aproveitamento interno
() Aproveitamento externo — [ES nacional
() Aproveitamento externo — IES estrangeira

3. Fundamentacao do recurso

Apresente de forma objetiva e fundamentada os motivos pelos quais solicita interposicao de recurso contra
a decisdo da Camara de Extensdo do CEPE. Caso necessario, anexar documentos complementares.

4. Documentos Anexados (se houver)

() Documento(s) comprobatorio(s) complementar(es)
() Outros:

5. Declaracao do(a) Discente

Declaro que as informacdes prestadas neste formulario sdo verdadeiras e que estou ciente de que a
interposicdo do recurso deve observar o prazo estabelecido pelas normas vigentes da Pro-Reitoria de
Extensao (PREX) e da Camara de Extensao do CEPE.

Local e data:

Assinatura do(a) discente:
(Assinatura fisica ou eletronica conforme procedimento adotado pela Coordenacao do Curso)

6. Orientacoes a Coordenaciao do Curso
(Preenchimento nao obrigatorio. Campo destinado apenas para instrugdo do fluxo.)
A Coordenagao do Curso devera:

1. Receber o presente formuldrio, devidamente preenchido pelo(a) discente, juntamente com a
documentacao complementar, quando houver;

2. Conferir apenas a completude do material (ndo ¢ atribuicdo da Coordenagdo analisar mérito ou validar
documentos)

3. Encaminhar o pedido via SEI para a unidade CACE/PREX, por meio de oficio de encaminhamento,
mencionando:

e nome do(a) discente;

e numero de matricula;

e tipo de solicitacdo (interposicao de recurso);

e lista de documentos anexos;
4. Nao ¢ necessaria qualquer assinatura, declaragcdo ou validacdo adicional da Coordenagdo no presente
formulario.

Observacao: O oficio de encaminhamento constitui a formalizacdo institucional necessaria para instrugdo
processual e para registro no SEI, assegurando rastreabilidade e registro adequado do pedido.



ei'l Documento assinado eletronicamente por CARLOS ESTEVAO ROLIM FERNANDES, Pré-Reitor
ﬂimm:& inl’ Adjunto de Extensao, em 07/01/2026, as 15:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
eletrbnica no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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