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REGULAMEI\!TA(}AO DO ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO CURSO DE LETRAS LICENCIATURA
EM LINGUA ESPANHOLA E SUAS LITERATURAS

. DA DEFINICAO E DOS OBJETIVOS

O Estagio Curricular Supervisionado, de carater obrigatorio, previsto no Projeto
Pedagogico do Curso de Letras Licenciatura em Lingua Espanhola e suas Literaturas,
cddigo 76, tem a finalidade de assegurar a integracao entre teoria e pratica em situacéo real

de vida e trabalho, com vistas a formacao profissional e pessoal do discente.

Em conformidade com a Resolugdo NO- 32 de 30/10/2009 do CEPE/UFC, as
atividades de estagio, desenvolvidas no ambito da UFC, deverdo ser curriculares,
supervisionadas e obrigatdrias, configurando-se ato educativo e com vinculo direto com o

Projeto Pedagodgico dos Cursos.

Assim, entende-se por Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, aquele
definido como tal no Projeto do Curso, cuja carga horaria é requisito para aprovacdo e

obtencdo de diploma e de conformidade com a resolucdo citada no paragrafo anterior.

. DA LEGISLACAO

A Lein®11.788, de 25 de setembro de 2008, define o estdgio como o ato educativo
escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, com o objetivo de
possibilitar o aprendizado de competéncias e saberes proprios a atividade profissional e o

desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

O Estagio Curricular Supervisionado, de carater obrigatorio, para os estudantes dos

Cursos Regulares da UFC, rege-se pela seguinte legislacéo:

1. Lei N.°11.788, de 25 de setembro de 2008.

2. Resolugdo NO- 32 de 30/10/2009 do CEPE/UFC.
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3. Resolucdo CNE/CP n° 2, de 20 de dezembro de 2019, a qual mantém a carga
horéria do estagio supervisionado em 400 horas.

4. Portaria UFC n° 123, de 31 de agosto de 2018.

3. DA DURACAO E DA CARGA HORARIA

O cémputo da carga horaria correspondente ao Estagio Curricular Supervisionado
obrigatorio (doravante ECS) obedecera ao disposto na legislacdo supracitada, da forma

como seqgue:

O ECS é um modo especial de atividade de capacitacdo em servico e que s6 pode
ocorrer em unidades escolares onde o estagiario assuma efetivamente o papel de professor,

com o fim de avaliar e aperfei¢oar suas competéncias por um determinado periodo.

E indispensavel que o ECS se consolide a partir da segunda metade do curso,
como culminéncia da relagdo teoria-pratica e sob a forma de dedicacdo concentrada.
Devera, assim, ser um componente obrigatdrio da organizacdo curricular das licenciaturas,
sendo exercida como uma atividade intrinsecamente articulada com a pratica e com as

atividades de trabalho académico.

3.1 Do aproveitamento

As definicdes de aproveitamento descritas neste item serdo validas desde que nao
haja sobreposicdo de horas no aproveitamento de diferentes componentes de estagio,

devendo o aluno integralizar a carga horéaria prevista, no PPC, em 400 horas.



Caso 01: Estagios voltados para a Educacéo Basica

No caso dos estagios voltados para a formacdo dos alunos para sua atuacdo na

educacdo basica, ou seja:

1. Estagio de Observacdo e Diagnostico para o Ensino de Lingua
Espanhola na Educacéo Bésica — 64h

2. Estdgio de Elaboracdo de Projetos de Intervencdo para o Ensino na
Educacdo Basica — 64h

3. Estagio de Ensino de Lingua Espanhola em Escolas da Educagdo Bésica —
80h

O aluno podera fazer um aproveitamento de 100% das horas, desde que tenha tido
a experiéncia até o semestre anterior da oferta do estdgio para o qual solicita

aproveitamento. Para isso, devera apresentar:

1) Céopia simples do contrato de trabalho temporério junto a Secretaria de
Educacdo do Estado ou Municipio (caso de escolas publicas) ou Copia simples da
Carteira de Trabalho devidamente assinada ou contrato de trabalho devidamente

assinado (caso de escolas particulares);

2) Requerimento padrdo, retirado na coordenagédo do curso, devidamente
preenchido e assinado, com a indicacdo das atividades de estdgio cujo

aproveitamento esta sendo solicitado.

Caso 02: Estagios voltados para o ensino de linguas em escolas de idioma

No caso dos estagios voltados para a formacdo dos alunos para sua atuagdo em
escolas de idioma, ou seja: Estagio de Observacdo do Ensino das Habilidades em Lingua
Espanhola e o Estagio de Regéncia do Ensino das Habilidades em Lingua Espanhola, o
estudante podera fazer um aproveitamento de 100% das horas, desde que tenha tido a
experiéncia até o semestre anterior da oferta do estagio para o qual solicita aproveitamento.

Para isso, devera apresentar:



1) Copia simples do contrato de trabalho junto a instituicdo de ensino,
devidamente assinado ou Copia simples da Carteira de Trabalho, devidamente
assinada (caso de escolas particulares);

2) Copia simples do contrato temporario de trabalho junto a instituicdo de
ensino (caso de escolas publicas);

3) Declaracdo de participagdo como professor bolsista assinado pelo
coordenador do curso (no caso do Ndcleo de Linguas da UECE e da Casa de
Cultura Hispanica da UFC);

4) Requerimento padrdo, retirado na coordenagdo do curso, devidamente
preenchido e assinado, com a indicacdo das atividades de estdgio cujo

aproveitamento esta sendo solicitado.

Caso 03: Estagio de analise, elaboracdo e aplicacdo de material didatico pedagdgico

para o ensino de lingua espanhola.

Como este estagio volta-se para a formacdo dos estudantes tanto para sua atuacao
em escolas publicas como privadas, o aluno podera aproveitar sua experiéncia profissional,

em 100% da carga horéria deste estagio desde que apresente:

1) Declaragdo de participagdo como professor elaborador de material
didatico (MD) assinado pelo 6rgdo ou empresa responsavel pela elaboracdo do
referido MD, devidamente assinada;

2) Copia simples da ficha catalogréfica do material publicado e/ou da
capa; contracapa e dados de publicacdo online do MD; ou ainda cépia do material
gue comprove a experiéncia na analise, elaboracdo e aplicacdo de material didatico
pedagdgico para o ensino de lingua espanhola em qualquer nivel e modalidade de
ensino;

3) Requerimento padrdo, retirado na coordenacdo do curso, devidamente
preenchido e assinado, com a indicacdo das atividades de estadgio cujo

aproveitamento esta sendo solicitado.



Caso 04: Os alunos que participam de Projetos Institucionais de: Residéncia
Pedagdgica CAPES/UFC e Idiomas sem Fronteiras MEC/SESU/UFC:

Aproveitardo, conforme compromisso firmado pela universidade junto a CAPES,
100% da carga horaria dos estagios, no total de até 400 horas. Para isso deverao apresentar,

a coordenacéo:

1) Requerimento padrdo, disponivel na secretaria, preenchido e assinado,

com a indicacdo das atividades cujos aproveitamentos estdo sendo requeridos;

2) Declaracdo do Coordenador da area de Espanhol do Projeto de
Residéncia Pedagdgica ou do Coordenador da éarea de espanhol do Programa
Idiomas sem Fronteiras MEC/SESU/UFC, atestando o cumprimento das horas

relativas a atividade de estagio cujo aproveitamento esta sendo requerida.

A carga horéria discente no ECS observara o disposto na RESOLUCAO NO
32/CEPE, DE 30 DE OUTUBRO DE 2009, conforme o descrito a seguir:

Art. 5° No caso de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio, cabera

as Unidades de Estagio Curricular dos Cursos de Graduacdo estabelecer os critérios

ou regras que normatizam os tipos de Convénios que serdo firmados (com escolas
publicas, estaduais, municipais ou particulares), atendendo as especificidades de
cada Curso.

Paragrafo Unico. A carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatorio ficara condicionada ao previsto no Projeto Politico Pedagdgico do
Curso de Graduacdo ao qual o discente esta vinculado, e este sera acompanhado por

um(a) professor(a)-orientador(a) que orientara e avaliara o estudante-estagiario.

A jornada de atividades do estagiario deve ser compativel com o horéario escolar e
0 tempo necessario para estudos extra sala de aula. Dessa forma, ndo devera ultrapassar 30
(trinta) horas semanais de atividades, a serem prestadas, obrigatoriamente, em
conformidade com o curriculo do aluno.

Em nenhuma hipétese, a carga horaria utilizada podera prejudicar as atividades do

processo de ensino-aprendizagem, bem como o rendimento escolar dos alunos.



4. DA ORGANIZACAO

Em conformidade com o Art. 5° da Resolucdo NO- 32 de 30/10/2009 do
CEPE/UFC, no caso de Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatorio, caberd as
Coordenagdes dos Cursos estabelecer os critérios que normatizem os procedimentos
necessarios, atendendo as especificidades de cada Curso, respeitando-se a legislacdo em

vigor.

A carga horaria didatica, destinada ao ECS, sera distribuida da seguinte forma:

1. Estagio de Observacdo e Diagndstico para o Ensino de Lingua
Espanhola na Educacdo Bésica — 64h

2. Estagio de Elaboracdo de Projetos de Intervengdo para o Ensino na
Educacdo Basica — 64h

3. Estagio de Analise, Elaboracdo e Aplicacdo de Material Didatico
Pedagogico para o Ensino de Lingua Espanhola — 64h

4. Estagio de Ensino de Lingua Espanhola em Escolas da Educacédo Basica —
80h

5. Estégio de Observacdo do Ensino e Aprendizagem das Habilidades em
Lingua Espanhola — 32h

6. Estagio de Regéncia do Ensino das Habilidades em Lingua Espanhola —
96h

4.1 Dos pré-requisitos de participacao:

Para participar do ECS, o aluno, candidato ao estagio, devera:

1. Estar regularmente matriculado;

2. Ter frequéncia efetiva no Curso ao qual esta vinculado;

3. Ser acompanhado e avaliado por um (a) professor(a)-
orientador(a)/supervisor(a) da Unidade Académica e por um Supervisor(a) do
Estagio na Unidade Concedente;



4. Celebrar Termo de Compromisso com a instituicdo em que

cumprirdseu periodo de estégio.

Obs.: A assinatura do Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio deve ser em
3 (trés) vias assinadas pelo aluno e pela concedente de estagio e entregues na Agéncia de
Estagio da UFC, acompanhadas do histérico académico, juntamente com o atestado de
matricula e o horario dos componentes em que o aluno esta regularmente matriculado.

O ECS deveré ocorrer nas instituigdes de ensino que mantém convénio com a UFC
e o0 candidato a estagiario devera apresentar toda a documentacdo requerida pela Agéncia
de Estégio.

Os estagios somente poderdo ser iniciados apds a aprovacdo pela Agéncia de

Estagios da UFC, o que se verifica pela assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.

Vide endereco eletrénico da agencia de estagios: http://www.estagios.ufc.br/

f.z Das obrigacdes:

4.2.1 Cabe a Coordenacéao

Em conformidade com o Art. 79 da Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, sdo
obrigacdes das instituicbes de ensino, em relagdo aos estagios de seus educandos:

« Celebrar termo de compromisso com o educando e com a parte
concedente, indicando as condicdes de adequacdo do estagio a proposta pedagdgica
do curso, a etapa e modalidade da formacdo escolar do estudante e ao horario e

calendério escolar;

« Indicar professor orientador, da &rea a ser desenvolvida no estégio,

como responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo das atividades do estagiario;

« Tomar as providéncias cabiveis junto a Pro-Reitoria de Graduacéo.



4.2.2 Cabe aos professores(as)-orientadores(as) académicos do Estagio:

e Acompanhar 0os alunos sob  sua  orientacdo/supervisdo,
responsabilizando-se por coordenar as atividades discentes realizadas durante o
periodo de Estagio, destinado a regéncia, conforme o programa de atividade.

e Selecionar e avaliar as instalagdes da parte concedente do Estagio e sua
adequacao a formacéo cultural e profissional do educando;

e Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o
estagiario para outro local, ou comunicar o desligamento do aluno da atividade de

estagio em caso de descumprimento de suas normas.

4.2.3 Cabe a unidade concedente do estagio:

Em conformidade com o Cap. Ill, Art. 90 da Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008,
séo obrigacdes das unidades concedentes do estagio:
e Celebrar termo de compromisso com a instituicdo de ensino e o

educando, zelando por seu cumprimento;

e Ofertar instalacdes que tenham condicGes de proporcionar ao educando

atividades de aprendizagem social, profissional e cultural,

e Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacdo ou
experiéncia na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para

orienta-lo e supervisiona-lo.

e Contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais.

Nota: No caso de estagio obrigatério, a Lei do Estagio considera que a
responsabilidade pela contratagdo do seguro pode, alternativamente, ser assumida pela

instituicdo de ensino, no nosso caso, pela UFC.

4.2.4 Cabe aos supervisores (as)/professores(as) do Estagio na unidade concedente:

e Apresentar o0 aluno estagiario aos membros do colegiado.
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e Esclarecer duvidas sobre a filosofia da instituicdo de ensino, as
regras e procedimentos a serem seguidos.

e Apresentar o aluno estagiario aos alunos, descrevendo a natureza do
trabalho a ser desempenhado.

e Informar o aluno estagiario com relacdo ao programa/conteddo a ser
seguido, a carga horéria a ser cumprida e a localizacdo dos materiais de ensino.

e Orientar o aluno estagiario na elaboracdo dos planos de aula.

e Manter encontros periddicos com o aluno estagiario.

e Assistir, periodicamente, aulas do aluno estagiario.

¢ Informar ao aluno estagiario sobre o progresso de seu desempenho.

e Estabelecer contato com o professor titular da atividade caso o
desempenho do aluno estagiario ndo esteja em conformidade, ou seja,

insatisfatorio.

4.2.5 Cabe ao Aluno:

e Cumprir os requisitos da atividade de Estagio em que estiver
matriculado conforme o disposto no programa da atividade.

e Ter disponibilidade de tempo, ndo condicionado ou restrito ao
horario estabelecido para a atividade de estagio referente ao estagio na
grade curricular.

e Providenciar o custeio de quaisquer despesas de seu proprio
deslocamento até as Unidades Concedentes do Estagio.

e Apresentar a documentacdo exigida pela Agéncia de Estagio ao
professor(a)- orientador/supervisor do Estagio e entregar a documentacdo a

Agéncia em tempo hébil para a realizacéo do Estagio.



5. INSTRUMENTOS E CRITERIOS DE AVALIACAO DOS ESTAGIOS

O detalhamento dos instrumentos e critérios de avaliacdo de cada um dos

estagios que compBem o estagio curricular obrigatdrio serd feito nos Programas de
Atividade de cada um deles, uma vez que cada etapa dos estagios tem sua complexidade
e caracteristica, diferenciando-se uns dos outros e exigindo instrumentos e critérios

diferentes em cada etapa, como, por exemplo:

Estagio de Observacdo e Diagnoéstico para o Ensino de Lingua Espanhola na

Educacdo Bésica — instrumento de avaliacdo sugerido: Relatério de

Estagio da observacao e diagndstico;

Estagio de Elaboracdo de Projetos de Intervencdo para o Ensino na Educacio

Basica — instrumento de avaliacdo sugerido: elaboracdo de projeto de

intervengdo com base no diagndstico realizado em estagio anterior;

Estagio de Analise, Elaboracdo e Aplicacdo de Material Didatico Pedagogico

para 0 Ensino de Lingua Espanhola — instrumento de avaliacdo sugerido:

elaboracdo de material didatico a ser aplicado nas aulas de lingua

espanhola;

Estagio de Ensino de Lingua Espanhola em Escolas da Educacdo Basica —

instrumento de avaliacdo sugerido: Relatério de Estagio da regéncia em

escolas da Educacéo Basica;

Estdgio de Observacdo do Ensino e Aprendizagem das Habilidades em Lingua

Espanhola — instrumento de avaliagdo sugerido: Relatério de Estagio da

observacao de aulas em Cursos Livres;

Estdgio de Regéncia do Ensino das Habilidades em Lingua Espanhola —

instrumento de avaliacdo sugerido: Relatorio de Estagio da regéncia em

Cursos Livres;

Fica o professor orientador obrigado a apresentar no inicio de cada semestre,

aos alunos matriculados no estagio sob sua responsabilidade, o programa da atividade,

com a descricao dos instrumentos e critérios adotados para a avaliacdo dos estudantes.

Quanto ao critério de frequéncia minima para aprovacdo em cada componente

curricular de “estagio”, serd considerado o Art. 116 do Regimento Geral da UFC:
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“Em conformidade com o artigo Art. 116, 8 20, na verificacdo da assiduidade
nas atividades de estagio, serd aprovado o aluno que frequentar 90% (noventa por
cento) ou mais da carga horaria dos componentes e obtiver nota igual ou superior a 07
(sete).”

Caberd a coordenacdo do curso, entrar em contato com o aluno que nao
conseguir ser aprovado nos estagios, para que ele relate os motivos de sua reprovagéo e
a coordenacdo, junto com os professores orientadores de estadgio analisem se ha a
necessidade de agOes para minimizacdo da reprovacgdo, ante o relato dos alunos

reprovados.
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Esta Regulamentac&o entrard em vigor na data de sua publicacéo.
Os casos omissos nesta Regulamentacéo serdo interpretados e resolvidos pela

Coordenacéo do Curso, que estabelecerd comissdo para deliberacéo das situagdes.

Confeccdo em: Fortaleza, 08 de outubro de 2019.

Revisdo em : Fortaleza, 15 de marco de 2021.

Coordenacdo do Curso de Letras Licenciatura em Lingua Espanhola e suas
Literaturas
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ANEXO 01 — MODELO DE CARTA DE APRESENTACAO DE ESTAGIARIO

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
CENTRO DE HUMANIDADES
DEPARTAMENTO DE LETRAS ESTRANGEIRAS

DISCIPLINA ESTAGIO IV: ENSINO DE LINGUA ESPANHOLA EM ESCOLAS DE
NIVEL FUNDAMENTAL E MEDIO

Venho, por meio desta, apresentar o @)
aluno (a) , regularmente matriculado (a) no semestre 2021.1, na
disciplina de Estagio de Ensino de Lingua Espanhola em Escolas da Educacdo Béasica e em
fase de regéncia de aulas de Espanhol como Lingua Estrangeira, no ensino basico.

Fortaleza, de de

Prof. Dr.
Deartamento de Letras Estrangeiras
UFC SIAPE



ANEXO 02 — Modelo de Controle de Frequéncia Estagio

Universidade Federal do Ceara
Centro de Humanidades
Departamento de Letras Estrangeiras
Curso de Letras Espanhol Licenciatura Noturno
Estagio:

Professor:

Controle de Presenca
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Resumo do contetdo da aula Data da aula Visto do professor
supervisor (escola)




Estagio

ANEXO Il - MODELO DE PLANO DE AULA

Centro de Humanidades

Departamento de Letras Estrangeiras
Curso de Letras Espanhol Licenciatura Noturno

Professor (a)

MODELO DE PLAN DE CLASE

16

ASIGNATURA

PROFESOR

NIVEL

TEMA

LOCAL
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OBJETIVOS

CONTENIDOS

ESTRATEGIAS

RECURSOS [EVALUACION

MOTIVACION ACTIVIDADES
Tiempo: Tiempo:

CONCLUSION:
Tiempo:

BIBLIOGRAFIA BASICA

OBSERVACIONES COMPLEMENTARIAS




ANEXO IV - MODELO DE REQUERIMENTO

A Sra. (Ao Senhor)
Coordenador (a) do Curso de Letras Espanhol Noturno

REQUERIMENTO

Eu, , matricula no.

, aluno regularmente matriculado no Curso de Letras — Espanhol (Noturno),

venho requerer a V. Sa. aproveitamento de carga horéria (40h) na disciplina Estagio 1V: Ensino de
Lingua Espanhola em Escolas de Nivel Fundamental e Médio. Para tanto, apresento os documentos
comprobatoérios de experiéncia docente como professor de Lingua Espanhola no ensino (ver anexos)

, na escola

, no periodo de

Fortaleza,  de de 20

(Nome do aluno)

Deferido em: / /

Assinatura coordenador:




