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Trabalho de Conclusao de Curso

I. Concepcao

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), de acordo com os parametros da producao
académica, constitui-se do tratamento escrito, de carater descritivo e analitico, de um assunto
relacionado aos conhecimentos adquiridos durante a formagdo do aluno em seu curso de
graduacao. O trabalho deve demonstrar que o aluno ¢ capaz de desenvolver e apresentar um
trabalho académico, contendo uma reflexdo articulada do assunto escolhido, oferecendo a
comunidade académica o registro permanente de dados que poderdo ser norteadores de
futuros projetos de estudo. A presente normatizagdo fundamenta-se no Regimento Geral da
UFC; no Projeto Politico Pedagdgico do Curso; na Resolugao N° 23/CEPE, de 03 de outubro
de 2014; Portaria UFC n°® 35/2018, 23 de novembro de 2018; ¢ no Guia de Normalizacao de
Trabalhos Académicos da UFC.

11. Prazos e Desenvolvimento

O TCC devera ser iniciado no quinto semestre, quando o aluno estiver cursando a
disciplina “Metodologia da Pesquisa Cientifica em Lingua Espanhola”. Ao final do quinto
semestre, o aluno deverd entregar o “Plano de Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de
Curso”, assinado por ele e por seu orientador, assinado pelo aluno, pelo orientador e pelo
coordenador do curso, ficando uma via arquivada na coordenacdo e as outras duas com o
estudante ¢ seu orientador. O TCC devera ser desenvolvido, levando em consideragao as
atividades e cronograma previstos no plano elaborado junto com seu/sua orientador(a), a
partir do sexto semestre, quando o aluno devera realizar a atividade “Estudos Orientados I” e
no sétimo, quando o aluno deverad realizar a atividade “Estudos Orientados II”.

O TCC sera desenvolvido, pois, entre o sexto € o oitavo semestres, logo depois da
elaboracdo do “Plano de Orientacdo de Trabalho de Conclusao de Curso”, conforme conteudo
e cronograma especificados no referido planejamento e sob a supervisdo do(a) professor(a)

orientador(a).



III.  Orientacao

Os alunos do curso serdo orientados pelos professores que compdem o corpo docente
do curso, da area de espanhol, do Departamento de Letras Estrangeiras da UFC.

Apenas se comprovado que nenhum dos professores da area de espanhol do DLE
possa orientar mais alunos, por acumulo de orientandos ou justificativa semelhante, que lhe
impeca de assumir mais orientagcdes, o aluno poderd ser orientado por professores de outros
departamentos da UFC. O mesmo critério de impedimento se aplicard para a aceitacdo de

orientagdo de alunos por professores de fora da UFC.

IV. Formatos aceitos e exigéncias de cada um:

Os estudantes poderao desenvolver seu TCC, tendo em vista a natureza do curso € em
consonancia com seus objetivos, adotando os seguintes formatos:
a) monografia, eventualmente na forma de artigo, definida como documento escrito que exiba
o resultado de um estudo, no minimo de natureza bibliografica, sobre determinado objeto
pertinente a area ou subarea de conhecimento ou, ainda, & matriz curricular deste curso de
graduacdo;
b) projeto de pesquisa para a continuidade de estudos na pds-graduagao;
¢) projeto de extensdo com intervencdo em setores sociais, governamentais ou econdmicos
relacionado as areas de estudo do curso;
d) projeto de inovagdo para criacdo de processo, produto, artefato ou prototipo;
e) compilagdo dos relatos de experiéncia dos estagios curriculares obrigatorios realizados

durante o curso;

Dos formatos:

No caso da Monografia, esta deverd seguir o formato inserido no guia de normatizagao
de trabalhos académicos e a cole¢do vigente de normas da ABNT, disponivel, para acesso
gratuito, no site do Sistema de Bibliotecas da UFC. A catalogagdo na fonte ¢ um elemento
obrigatorio da monografia e demais formatos exigidos, sendo sua elaboracdo um servigo
disponibilizado pelos bibliotecarios da UFC. Todas as informacdes sobre esses servigos estao

disponiveis no link: https://www.biblioteca.ufc.br/pt/servicos-e-produtos/ e, em especifico

sobre ficha catalografica, acessar o link: https://biblioteca.ufc.br/pt/servicos-e-produtos/ficha-

catalografica/.


https://www.biblioteca.ufc.br/pt/servicos-e-produtos/
https://biblioteca.ufc.br/pt/servicos-e-produtos/ficha-catalografica/
https://biblioteca.ufc.br/pt/servicos-e-produtos/ficha-catalografica/

Orientacoes adicionais:

Ao escolher realizar um Projeto de inovacdo para criacdo de processo, produto,
artefato ou protdtipo, o aluno deverd apresentar um memorial descritivo, com o minimo de
cinco e o maximo de dez laudas, em que conste a justificativa, metodologia de construg¢do do
produto e instrumentos usados para a criacdo, bem como de uma reflexdo de como o trabalho

contribuiu para a sua formagao como docente da area de espanhol.

V. Funcoes do(a) professor(a) orientador(a)

Serdo fun¢des do(a) professor(a) orientador(a):

+ orientar e acompanhar a elaboracdo do TCC em todas as suas fases;

* viabilizar, juntamente com o aluno, a composi¢ao da banca examinadora e as
providéncias para a realizagao da apresentagdo oral do TCC.

* o orientador tera direito de interromper a orientacdo, desde que apresente carta
com justificativa a coordenagdo do curso. A coordenagdo do curso deverd sugerir
um novo orientador.

* o trabalho devera ser inédito e original, no sentido de acrescentar um

conhecimento novo a area, por mais modesto que seja.

VI.  Dos direitos e deveres do(a) aluno(a) orientando(a)

Serdo direitos e deveres do(a) aluno(a) orientando(a):

* 0 aluno tera direito de solicitar, através de requerimento a coordenagdo do curso
com justificativa, apenas uma solicitacdo de alteracio de orientador. A
solicitacdo sera analisada pela coordenacdo do curso;

* o aluno deverd cumprir com o cronograma disposto no Plano de
Desenvolvimento do TCC;

* 0 TCC devera ser entregue ao orientador e aos membros da banca, com pelo
menos 20 dias de antecedéncia para a defesa.

* O TCC podera centrar-se na area de Literatura, Linguistica ou Linguistica

Aplicada e sera redigido na lingua espanhola.



VII. Critérios de avaliacao do TCC:

» capacidade do aluno de definicao, recorte e desenvolvimento da proposta;

» estrutura e organizacdo do trabalho;

» capacidade de argumentagdo na elaboracdo de seu TCC;

» capacidade de utiliza¢do de recursos bibliograficos que apoiem a argumentacao
de seu TCC;

» clareza e objetividade de exposi¢do das ideias defendidas;

* clareza e corre¢ao no uso da lingua padrao;

» clareza e adequagdo as normas bibliograficas.

Sao critérios de avaliagdo da apresentagdo oral do TCC:

* Capacidade de defesa das ideias apresentadas no TCC;

* Conhecimento do apoio bibliografico utilizado na elaboragao do TCC;

* Capacidade de comunicagdo de forma clara e objetiva na exposicao das ideias
apresentadas no TCC;

* Clareza e correcdo no uso da lingua padrao durante a exposi¢ao do trabalho;

* C(Clareza e adequacao as normas de exposicao do trabalho oral do TCC.

Da reprovacao

Em consonincia com a Portaria n°® 35/2018, de 23 de novembro de 2018 da Proé-
Reitoria de Graduacao, estabelece-se que os alunos matriculados no componente curricular de
Trabalho de Conclusao de Curso — TCC — que nao tenham concluido no semestre letivo
vigente, até a data prevista no Calendario Universitario, para a consolida¢do das sinteses de
notas e frequéncias dos componentes curriculares, deverdo ser reprovados, por nota ou por
frequéncia, a depender de cada caso.

Conforme Portaria n° 35/2018, 23 de novembro de 2018, de acordo com o Paragrafo 1°, no
caso de componentes curriculares de trabalho de conclusdo de curso, cuja duragdo seja de um
semestre, conforme o Projeto Pedagogico do Curso, havendo solicitagdo do discente, dever-se-a
realizar, no semestre subsequente, matricula no componente curricular TCC.

Caso o aluno reprove na atividade tanto por nota (menor que 7,0) quanto por frequéncia
(inferior a 75%), ele precisard se matricular novamente no componente curricular “Semindrios de
Pesquisa Aplicada ao Ensino de Lingua Espanhola e suas Literaturas” — 32h e, apos ajustes no
trabalho reapresenta-lo, em uma nova defesa.

O acompanhamento da frequéncia do aluno ¢ determinado pelo cumprimento do Plano



de Desenvolvimento de TCC, a ser conferido em parecer do professor orientador ao final do
semestre letivo.

No caso dos alunos que cumprirem parcialmente o Plano de Desenvolvimento de
TCC, e nao apresentarem ¢ defenderem o trabalho, todavia apresentaram justificativa aceita
pelo professor orientador, deverdo ser reprovados por nota, conforme parecer do professor
orientador.

Os alunos que nao cumprirem o Plano de Desenvolvimento de TCC, e nao

apresentaram justificativa aceita pelo professor orientador, serdo reprovados por frequéncia.

VIII. Demais aspectos:

Em consonincia com a Portaria n°® 35/2018, 23 de novembro de 2018, Art. 2° fica
vedada a exclusdo de qualquer registro de matricula em componente curricular de trabalho de
conclusdo de curso pela Coordenacdo do Curso.

No que diz respeito ao Paragrafo unico da mesma portaria, as solicitagdes
consubstanciadas de exclusdo de registro de matricula em componentes curriculares de trabalho
de conclusao de curso deverao ser avaliadas pela Coordenagao do Curso e encaminhadas para a
Pro-Reitoria de Graduacdo para andlise e, em caso de deferimento, exclusao.

A data de apresentacdo do TCC devera acontecer em dia especifico a ser estabelecido
pelo professor responsavel pela disciplina “Seminarios de Pesquisa Aplicada ao Ensino de
Lingua Espanhola e suas Literaturas”, no inicio do oitavo semestre, de acordo com o
calendario da UFC, em acordo com os professores orientadores e seus respectivos
orientandos.

Nesta disciplina, o aluno socializard o seu TCC, na forma em que foi
desenvolvido, com os demais estudantes. A disciplina, pois, se relaciona com a atividade de
TCC, de modo a propiciar um debate mais aprofundado do TCC de cada um dos alunos
participantes, além de possibilitar o contato com os trabalhos dos alunos entre si € permitir um
acompanhamento do desenvolvimento do aluno também pelos seus pares. Isso permite uma
aprendizagem colaborativa e coletiva, pois muitas vezes a experiéncia do outro fortalece a
daquele que tem alguma dificuldade no percurso da feitura de seu TCC. Além disso, hd um
acompanhamento realizado pelo professor da disciplina que podera auxiliar o aluno.

Os TCC serao enviados a trés professores, sendo um, o orientador € os outros,
professores doutores ou mestres da UFC ou de outra IES.

Durante a defesa do TCC, cada aluno tera 20 minutos para a apresentacdo oral do
trabalho e, logo depois, cada membro da banca apresentard sua avaliacdo, comentarios,
sugestoes € nota.

Ao final da apresentagdo, o orientador devera ler a ata de apresentagdo do resultado de



avaliagdo do TCC contendo a nota do aluno(a) e se ele/ela foi aprovado. A ata devera ser
assinada pelo aluno e pelos membros da banca em nimero de copias suficientes para a
seguinte distribuicdo: Uma cdpia para o aluno; uma copia para o orientador € uma copia para
a coordenagao do curso.

O aluno devera efetuar as modificagdes sugeridas pela banca e encaminhar a
coordenacdo e ao professor orientador uma copia digital, via e-mail, ao enderego eletronico
institucional da secretaria do curso, conforme modelo exigido pela biblioteca setorial do
Centro de Humanidades da UFC.

A copia eletronica final revisada devera ser enviada, NO PRAZO MAXIMO DE 30
DIAS APOS A DEFESA, para que seja disponibilizada & biblioteca da UFC e ao repositério

digital de TCC da Coordenacao. Ao final, o aluno sera considerado:
a) Reprovado: quando o TCC nio apresentar o formato exigido, bem como nao
atender as caracteristicas minimas necessarias de articulacao da linguagem e de
contetdo proposto para o formato escolhido pelo aluno e, por essa razao, atinja

média geral igual ou inferior a 6,9 (seis virgula nove).

b) Aprovado: quando o aluno atender as especificacdes formais e de conteudo do
formato escolhido e apresentar satisfatoriamente o TCC, tendo obtido média
geral entre 7,0 (sete) — 10,0 (dez).

Os trabalhos deverdo ser originais e inéditos que se adequem as linhas de pesquisa
do curso e devem ser escritos na lingua espanhola.

Recomendamos seguir as normas de formatacdo e documentacdo da Associagdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT), disponiveis no site da Biblioteca da UFC:

https://biblioteca.ufc.br/pt/colecao-de-normas-tecnicas/

a) NBR 14724:2011 quando trata sobre: Informagdo ¢ documentagdo; Trabalhos académicos e
Apresentacdo, cujo objetivo especifica os principios gerais para a elaboragdo de trabalhos
académicos (teses, dissertagdes e outros), visando sua apresentacao a instituicdo (banca, comissao
examinadora de professores, especialistas designados e/ou outros);

b) NBR 10520:2002 quando trata sobre: Informagdo ¢ documentagdo; Citacdes em documentos;
Apresentacdo, cujo objetivo especifica as caracteristicas exigiveis para apresentacdo de citagcdes em
documentos;

c) NBR 6023:2018 quando trata sobre: Informa¢ao e documentacao; Referéncias; Elaboragao, cujo

objetivo estabelece os elementos a serem incluidos em referéncias.

d) NBR 6024:2012 quando trata sobre: Informagdo ¢ documentagdo; Numeragao progressiva das
segoes de um documento; Apresentacdo, cujo objetivo especifica os principios gerais de um

sistema de numeragdo progressiva das se¢des de um documento, de modo a expor em uma



sequéncia logica o inter-relacionamento da matéria e a permitir sua localizacao.

e) NBR 6027:2012 quando trata sobre: Informacdo e documentacido; Sumadrio; Apresentagdo, cujo
objetivo especifica os principios gerais para elaboracdo de sumdrios em qualquer tipo de
documento.

f) NBR 6028:2003 quando trata sobre: Informagdo ¢ documentagdao, Resumo; Apresentagdo, cujo
objetivo estabelece os requisitos para redacdo e apresentacdo de resumos.

g) NBR 6034:2004 quando trata sobre: Informagio ¢ documentagdo; Indice; Apresentagio, cujo
objetivo estabelece os requisitos de apresentagdo e os critérios basicos para a elaboracdo de indices.
h) NBR 6022 quando trata sobre: Informagdo e documentagdo — Artigo em publicagdo periddica

técnica e/ou cientifica - Apresentacao.



IX. DISPOSICOES FINAIS

O cumprimento das 96h referentes a realizagao do TCC ¢ condicao para a obtencao de
aprovacao final no curso e colagdo de grau.

Esta Regulamentagdo entrard em vigor na data de sua publicagao.

Os casos omissos nesta Regulamentagdo serdo interpretados e resolvidos pela

Coordenacao do Curso.

Fortaleza, 08 de outubro de 2019.

Prof. Cicero Anastacio Araujo de Miranda

Coordenador do Curso de Letras Espanhol - Licenciatura em Lingua Espanhola e suas
Literaturas — Noturno.

Corrigido, ajustado e aprovado em:
09 de maio de 2022.

Prof.* Katia Cilene David da Silva
Coordenadora do Curso de Letras Espanhol Licenciatura em Lingua Espanhola e suas
Literaturas — Noturno.
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ANEXO1

MODELO PARA ELABORACAO DO DESENVOLVIMENTO DE TCC

ALUNO(A):

MATRICULA:

ORIENTADOR(A):

MODALIDADE DE TCC (Cédigo):

a) monografia, eventualmente na forma de artigo, definida como documento escrito que exiba
o resultado de um estudo, no minimo de natureza bibliografica, sobre determinado objeto
pertinente & area ou subdrea de conhecimento ou, ainda, a matriz curricular deste curso de
graduacao;

b) projeto de pesquisa para a continuidade de estudos na pos-graduacao;

¢) projeto de extensdo com interven¢do em setores sociais, governamentais ou econdmicos
relacionado as areas de estudo do curso;

d) projeto de inovacao para criagao de processo, produto, artefato ou prototipo;

e) compilagao dos relatos de experiéncia dos estdgios curriculares obrigatorios realizados

durante o curso.

Tema:

Objetivo geral:

Cronograma de realizagdo [incluir linhas se necessario] (os passos devem ser gerais ¢ devem
se referir a todos os passos de feitura do TCC, de modo a incluir previsdo de conclusdo e

defesa):

Etapa Prazo

Data: / /

Assinatura do aluno (a):

Assinatura do orientador(a):




